
 

 

 

Stellenausschreibung 
 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Sachbearbeitung für 
 

Personalwirtschaft und Grundsatz (m/w/d) 
in Teilzeit  

 

Ihr künftiges Aufgabengebiet beinhaltet u.a. 

 

➢ Lohnabrechnung und Führen der Personalakten 

➢ Erfassung und Kontrolle von Arbeitszeit, Urlaub und Dienstbefreiungen  

➢ Erstellen von Richtlinien und Arbeitsanweisungen 

➢ Grundsatzangelegenheiten (u.a. Datenschutz, Arbeitssicherheit, 

Betriebsarzt) 

➢ Unterstützung bei Projekten 

 

Das bringen Sie mit: 

 

➢ eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 

(m/w/d) oder Angestelltenlehrgang I / Beschäftigtenlehrgang I 

oder 

die Laufbahnbefähigung für die zweite Qualifikationsebene der 

Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen für den fachlichen Schwerpunkt 

nichttechnischer Verwaltungsdienst  

oder 

eine vergleichbare abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

➢ Berufserfahrung ist von Vorteil 

➢ Fachkenntnisse: sicherer Umgang mit IT-Büroanwendungen (Office-

Programme, Internet, WEB-basierte Anwendungsprogramme), 

Kenntnisse und Erfahrungen mit personalrechtlichen Fragestellungen 

➢ Zuverlässigkeit und Organisationsfähigkeit 

➢ Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität  



Das erwartet Sie: 

 

➢ Bezahlung entsprechend der persönlichen Voraussetzungen und 

Qualifikationen bis Entgeltstufe 8 nach dem Tarifvertrag öffentlicher 

Dienst (TVöD) mit den üblichen Sozialleistungen sowie weitere 

außertarifliche Leistungen (betriebliche Altersvorsorge, 

Leistungsorientierte Bezahlung über dem normalen Budget, 

Fahrtkostenzuschuss, Großraumzulage) 

➢ Sicheres und unbefristetes Arbeitsverhältnis im öffentlichen Dienst 

➢ Flexible Arbeitszeiten, die die Vereinbarkeit von Familie und Beruf  

  fördern sowie die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten bieten 

➢ Ein engagiertes Team von Kollegen/*innen 

➢ Ein schöner Arbeitsplatz in Feldafing im Alten Rathaus 

 

 

Wenn Sie Lust haben bei uns und mit uns zu arbeiten, richten Sie Ihre 

schriftliche Bewerbung bis zum 21.09.2025 bitte an: 

 

Wasserversorgung Feldafing Pöcking gKU  

Possenhofener Str. 5,  

82340 Feldafing  

oder per E-Mail an personal@wasserversorgung-gku.de 

 

Für Fragen steht Ihnen Frau Yvonne Kolbe, Vorständin der 

Wasserversorgung Feldafing Pöcking unter Tel. 08157/90845-0 oder Frau 

Neudorfer unter Tel: 08157/90845-14 sehr gerne zur Verfügung. 

 

Bitte schicken Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen nur in Kopie zu, da diese 

nicht zurückgeschickt werden können und unter Berücksichtigung 

datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet werden. 

 

Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens werden personenbezogene Daten 

elektronisch gespeichert und verarbeitet. Nach Abschluss des Verfahrens 

werden diese Daten fristgerecht gelöscht. 

 

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zum Datenschutz im Zusammenhang mit 

Bewerbungsverfahren auf unserer Homepage unter: 

Datenschutzhinweise Stellenausschreibung (wasserversorgung-gku.de) 

mailto:personal@wasserversorgung-gku.de
https://www.wasserversorgung-gku.de/wp-content/uploads/2023/12/2023.12.22_Datenschutzhinweise_Stellenausschreibung_neu_ausgefuellt.pdf

